Guatemala, 28 de diciembre del 2017,
Informe No. 006-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el contrato No. 2161-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de diciembre del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presente factura de contribuyente normal serie “A” No.

000124

s

Actividades realizadas

Apayar en la elaboracion de solicitudes o pedidos de bienes, contratacién de servicios y
suministros, verificando que los mismos estén debidamente autorizado;

Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras, control de ejecucion y andlisis
mensual;

Apoyar en la realizacion de las actividades de los eventos de cotizacion vy licitacion pablica
segun la Ley de Compras y Contrataciones del Estado;

Apoyar en la elaboracion de proyecto de bases de cotizacion y Licitacién de la Orquesta
Sinfénica Nacionaj;

Apoyo en el registro actualizado de las empresas de proveedores de servicios, suministros
y bienes;

Apoyar en el andlisis y recopilacion de informacién para unificar el listada de insumos
necesarios para el uso del centro de costo Orquesta Sinfénica Nacional, el cual tendra
repercusion en la buena planificacion y elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto 2017;
Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfonica Nacional;

Otras actividades afines a su contrato,

Resultados Obtenides

Se apoyo en la elaboracion de 8 pedidos que corresponden al mes de diciembre del
presente afo, tales como servicios de telefonia y programas de mana, asi como en el pago
de honorarios, hospedaje y alimentacién a directores y solistas invitados, los cuales
participan con la Orquesta Sinfénica Nacional y de esta manera elevar &l nivel de la misma
y brindar conciertos de calidad en la temporada Navidefia.



2. Se apoyd en la elaboraciéon de bases para el evento de cotizacién del Arpa de Gran
Concierto de Orquesta y Solista, la cual se utilizara para las diferentes temporadas que
tendra la Orquesta Sinfonica Nacional en el afio 2018,

3. Se apoyo en la elaboracién de la programacién de compras y contrataciones de bienes y
servicios para el afio 2018 de la Orquesta Sinfonica Nacional.

4. Se apoyd en la actualizacion de 12 registros de proveedores de Reparacion de persianas ,
venta de cartuchos de tinta, reparacion de chapas, Impresion de afiches y programas de
mano y Agua pura conirol que ayuda al Consejo Directivo y al personal administrative a
cumplir con los lineamientos de Auditoria Interna y Contraloria.

Atentamente,

oY

AT S
JUA@\% L YELA LOPEZ
PRES:™ {TE CONSEJQ ™™ TIVO
ORGUESTA SINFONICA NAGIONAL

Vo.Bo.

Carlos Alberto Higueros Luna



Guatemala, 29 de diciembre del 2017.
Informe Final No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en el contrato No. 2161-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al periodo del 03 de julio al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Inforime Final de Actividades Realizadas

Apoyar en ia elaboracidn de solicitudes o pedidos de bienes, contratacion de servicios y
suministros, verificando que los mismos estén debidamente autorizado.

Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras, control de ejecucion y analisis
mensual.

Apoyar en la realizacion de las actividades de los eventos de cotizacion y ficitacion publica
segun la Ley de Compras y Contrataciones del Estado.

Apoyar en la elaboracion de proyecto de bases de cotizacion y Licitacion de fa Orquesta
Sinfénica Nacionat.

Apoyo en el registro actualizado de las empresas de proveedores de servicios, suministros
y bienes.

Apoyar en el andlisis y recopilacion de informacion para unificar el listado de insumos
necesarios para el uso del centro de costo Orguesta Sinfénica Nacional, el cual tendra
repercusion en la buena planificacién y elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto 2017.
Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directive de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Otras actividades afines a su contrato.
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Vo.Bo.

) Carlos Alberto Higueros Luna JUAN GKgRTF/L'"Y/H_A LBPEZ
PRES.CINTE CONSEJO DTV
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL




Guatemala, 28 de diciembre del 2017.
Informe Final No. 007-2017

Licenciado )

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el contrato No. 2161-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al periodo del 03 de julio al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resuliados Obtenidos

Se apoyo en la elaboracion pedidos tales como servicios de telefonia y programas de
mano, hospedaje alimentacion a directores y solistas invitados, servicios de pago de
celulares, pago de internet, pago de linea fija, pago de honorarios, compra de sillas,
Compra de Arpa para concierto y solista, reparacion de tarima, reparacion de chapas,
reparacion de persianas y compra de instrumerttos musicales.

Se apoyt en la elaboracion de bases para el evento de cotizacion del Arpa de Gran
Concierto de Orquesta y Solista, la cual era necesaria para el afio 2017, pero por diversas
razones no fue posible, asi que se realizé la plataforma para que el evento pueda ser
elevado al Sistema Siges en Diciembre, y de esta manera la compra se realizara para el
proximo cuatrimestre del afio 2018.

Se apoyo en |a elaboracién de las diferentes programaciones de compras y contrataciones
de bienes y servicios tanto para el afio 2017 como para el afio 2018 de la Orquesta
Sinfénica Nacional, lo cual ayudara al Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional
a tomar las decisiones y de esta manera alcanzar los objetivos de la institucion.

Se apoyo en la actualizacion de 123 registros de proveedores de compras y servicios
prestados a la Orquesta Sinfonica Nacional los cuales coadyuvan a la Orquesta a prestar
servicios de calidad, y a su vez este control ayuda al Consejo Direciivo y al personal
administrativo ha alcanzar los lineamientos de Auditoria Interna y Contraloria.

Se participo en 17 reuniones del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional en
donde se trataron temas importantes para obtener cambios en las programaciones de
Conciertos, Compras, Presupuestarias y Financieras y de esta manera alcanzar los
objetivos de la Orquesta Sinfanica.



6. Se apoyod en la solicitud mensual de cuotas de compromiso, devengado, regularizacion de
las diferentes fuentes de financiamiento que maneia la Orguesta Sinfénica Nacional, lo cual
ayuda con los fondos necesarios para el pago de los bienes materiales, suministros o

servicios que adquiere la Orguesta Sinfénica Nacional.

7. Se apoyd en el cobro de taguillas de los diferentes conciertos de las temporadas de la
Orguesta Sinfénica Nacional, lo cual eleva el fondo privativo de la Orquesta y de esta
manera beneficiarse con recursos que son utilizados para la obtencion de bienes,

materiales y servicios,

Atentamente,

Carlos Alberto Higueros Luna

Vao.Bo.

JUAN GABRIEL YELA LOPEZ
PRES'ETHTE CO!_\ISEJO DR"CTNO
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL



